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Załącznik nr 1
OFERTA
ZŁOŻONA W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE

nr 2/06/2018/OWES z dnia 14.06.2018 r.

1. ZAMAWIAJĄCY: 
Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Spółdzielczości i Przedsiębiorczości Lokalnej WAMA-COOP, 10-508 Olsztyn, ul. A. Mickiewicza 21/23 pok. 305

2. WYKONAWCA: 
Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

	Nazwa Osoby/Firmy: 
	

	Imię i nazwisko osoby do kontaktu: 
	

	Adres:
	

	Nr telefonu: 
	

	Adres e-mail: 
	


2. OFERTA CENOWA: 
	Wyszczególnienie

	Cena jednostkowa netto bez VAT 
	Cena jednostkowa brutto 

	Doradztwo z zakresu marketingu. 

Średnia stawka za 1 h usługi doradczej
	
	


Cena jednostkowa brutto i netto zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, min.: nocleg, wyżywienie, dojazd, przygotowanie materiałów, należności względem ZUS, US. 
1) Ja niżej podpisany/a oświadczam, że: 

a) Zapoznałem/am się z treścią Zapytania Ofertowego nr 1/06/2018/OWES; 
b) Gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią Zapytania Ofertowego. Nieznajomość powyższego stanu nie może być przyczyną dodatkowych roszczeń finansowych;
c) Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania niniejszego zamówienia;
d) Zamówienie zrealizuję w terminie wskazanym przez Zamawiającego;
e) Akceptuję bez zastrzeżeń wzór umowy stanowiący załącznik do Zapytania Ofertowego;
f) W przypadku udzielenia mi zamówienia zobowiązuję się do zawarcia pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
2) Ja niżej podpisany/a oświadczam, że na dzień złożenia oferty dotyczącej Zapytania Ofertowego nr 1/06/2018/OWES, nie jestem powiązany/na osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.  Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO;  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3) Ja niżej podpisany/a oświadczam, że zapoznałem/am się z klauzulą informacyjną w Rozdziale 17. Zapytania ofertowego, i akceptuję informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą konkurencyjności. 
4) Załącznikami do niniejszej oferty są:

a) Dokument stwierdzający status prawny Wykonawcy (aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), 

b) CV eksperta wskazanego do realizacji zamówienia – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3,
c) Dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe- potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Oferenta. 
d) Rekomendacje/referencje potwierdzające przeprowadzenie wskazanej w ofercie ilości godzin doradztwa specjalistycznego.

…………..…………………., dnia…………………….. 






…………………………….…

(czytelny podpis)

Załącznik nr 2 
ŻYCIORYS ZAWODOWY

(W razie potrzeby prosimy powielać wiersze tabeli)

1. Imię:

2. Nazwisko:

3. Poziom i kierunek wykształcenia:

Wykształcenie…………………………………uzyskany tytuł ……………………………..

Kierunek/specjalność…………………………………………

Rok ukończenia……………………………………….

4.
Ukończone szkolenia, kursy (w zakresie zagadnień powiązanych z przedmiotem doradztwa): 

Temat kursu, szkolenia ………………………………………………….

Czas trwania (liczba godzin)……………………………..rok ukończenia ……………..

Temat kursu, szkolenia ………………………………………………….

Czas trwania (liczba godzin)……………………………..rok ukończenia ……………..

5.
Doświadczenie zawodowe:

	Okres zatrudnienia
	Miejscowość
	Firma
	Stanowisko/zakres obowiązków

	
	
	
	

	
	
	
	


6.
Posiadana licencja zawodowa (jeśli dotyczy): 

nazwa licencji ………………………………

data nadania …………………………………….

organ, który wydał decyzję o nadaniu licencji ……………………………………………………….

7.
Wykaz doświadczenia doradcy z zakresu:

a) Min. 5 letnie doświadczenie zawodowe (należy wstawić znak X we właściwej rubryce):
	
	od 5 lat do 7 lat

	
	powyżej 7 lat 


b) Min. 2 letnie doświadczenie zawodowe w świadczeniu usług doradczych osobom zagrożonym wykluczeniem społecznym, ze szczególnym uwzględnieniem doradztwa na rzecz osób bezrobotnych i nieaktywnych (należy wstawić znak X we właściwej rubryce):
	
	od 2 lat do 5 lat

	
	powyżej 5 lat


c) Min. 300 - godzinne doradztwo z zakresu związanego z zapytaniem ofertowym przeprowadzonego w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie (należy wstawić znak X we właściwej rubryce)
	
	od 300-500

	
	powyżej 500 


d) Wykaz świadczenia doradztwa w ciągu ostatnich 3 lat.
	Lp.
	Przedmiot usługi
	Termin realizacji usługi (data rozpoczęcia i zakończenia)
	Liczba godzin
	Nazwa i adres odbiorcy usługi

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Niniejszym wyrażam zgodę na sprawdzenie przez Zamawiającego podanych powyżej danych

„Zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10.05.2018 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) wyrażam zgodę na gromadzenie i przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb projektu „Ośrodek Wspierania Ekonomii Społecznej w Olsztynie”

…………..…………………., dnia…………………….. 






…………………………….…

(czytelny podpis)

Załącznik nr 3 

UMOWA ZLECENIA NR ………./11/2018/OWES
zawarta w dniu ………………...2018 roku w Olsztynie pomiędzy: 
Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Spółdzielczości i Przedsiębiorczości Lokalnej WAMA–COOP, 

10-508 Olsztyn, ul. A. Mickiewicza 21/23 pok. 305

które reprezentuje: 

………………………………………………..

zwanym dalej “Zamawiającym”.

a 
………………………………………………..

………………………………………………..

NIP ………………………….

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

§ 1

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego w trybie zasady konkurencyjności w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Olsztynie”. Zamówiona usługa realizowana będzie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 2

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca wykonywanie nax 180 godzin usług z zakresu doradztwa marketingowego. Realizując przedmiot umowy Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług doradczych których zakres obejmuje min.: 
a) wystąpienia publiczne; 

b) współpraca z mediami; 

c) kreowanie wizerunku przedsiębiorstwa; 

d) wizualizacja;

e) projektowanie i tworzenie materiałów promocyjnych; 

f) plany promocji; 

g) techniki pracy z klientem; 

h) planowanie marketingowe,
i) kształtowanie elastyczności ofertowej, 
j) polityka kształtowania cen i optymalizacji kosztów, 
k) opracowanie/modyfikacja strategii marketingowej PS,  
l) badania rynku, 
m) wypracowania i wdrażania standardów obsługi klienta przez PES,  
n) nawiązanie i rozwój współpracy ze specjalistami w zakresie projektowania produktów i usług
o) inne w tym zakresie

2. Przedmiot umowy ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym (ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjaśnień i zmian stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania Ofertowego a Ofertą Wykonawcy, przeważa treść Zapytania Ofertowego. 
4. Beneficjentem usług doradczych będą wskazane przez Zamawiającego podmioty ekonomii społecznej, w tym spółdzielnie socjalne i organizacje pozarządowe, oraz osoby fizyczne planujące podjęcie działalności w ramach ekonomii społecznej, z Olsztyna oraz powiatów olsztyńskiego, mrągowskiego, kętrzyńskiego, lidzbarskiego i bartoszyckiego.
§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności określonych w § 2, z należytą starannością i w ustalonym w § 4 terminie.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje, umiejętności, uprawnienia do wykonania czynności określonych w § 1 pkt 2, a jego stan zdrowia pozwala na wywiązanie się z podjętego zobowiązania. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego informowania Zamawiającego o przebiegu wykonywanych czynności, a w szczególności o zaistniałych utrudnieniach.

3. W przypadku zaangażowania w innych projektach w okresie obowiązywania umowy, Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji godzin i zadań wykonywanych na rzecz wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów i przekazywanie jej Zamawiającemu, oraz niezwłocznego informowania Zamawiającego w przypadku możliwości przekroczenia limitu 276 godzin miesięcznie.

4. Wszystkie informacje uzyskane w trakcie realizacji zlecenia są poufne i nie mogą być udostępniane osobom trzecim. Wszelkie rezultaty powstałe w wyniku wykonywania umowy stanowią własność Zamawiającego, co powoduje przeniesienie autorskich praw majątkowych do treści powstałych w wyniku wykonywania umowy [materiałów i treści szkoleń].

§ 4
1. Umowę zawiera się na czas wykonania czynności określonych w §1 w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 30.12.2018 roku. 

2. Szczegółowe terminy świadczenia usługi ustalane będą indywidualnie w drodze konsultacji pomiędzy Wykonawca a Zamawiającym.
§ 5
1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za przeprowadzenie 1 godziny doradztwa specjalistycznego Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokości – …………. zł z którego dokonane zostaną stosowne potrącenia zgodnie z obowiązującymi przepisami.

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za realnie wypracowane godziny doradcze szkoleniowe.
3. Wynagrodzenie określone w ust. 2 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacją umowy.

4. Działania szkoleniowe rozliczane są w okresach miesięcznych do 10 dnia każdego miesiąca.

5. Podstawą zapłaty wynagrodzenia jest zatwierdzenie zakresu i prawidłowości działań dokonane protokołem odbioru usług szkoleniowych. 

6. Przedmiotu umowy którego wykonania nie zaakceptuje Zleceniodawca, uważa się za niezrealizowane. Za prace takie nie przysługuje wynagrodzenie, a wypłacone wynagrodzenie podlega zwrotowi.
7. Wynagrodzenie wypłacane będzie w terminie 21 dni na konto bankowe Wykonawcy wskazane na rachunku/fakturze przedstawionej Zamawiającemu.
8. Zamawiający uprawniony jest do zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z realizacji zamówienia.

§ 6

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu przez Instytucję Zarządzającą oraz inne podmioty uprawnione do kontroli, do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym projektem. 

2. W przypadku wystosowania przez Instytucję Zarządzającą lub inne podmioty uprawnione do kontroli, żądań dotyczących realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do wykonania określonych zadań, obligując się tym samym do przekazania Zamawiającemu informacji lub wymaganych dokumentów w terminie wskazanym przez Koordynatora Projektu.
§ 7

1. Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniejszej umowy, powinny być rozwiązane bez zbędnej zwłoki, drogą negocjacji między Stronami. 

2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

§ 8

Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 9

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

………………………………… 






…………………………………
ZAMAWIAJACY: 







WYKONAWCA:
Załącznik nr 1 – Kopia Zapytania Ofertowego, 

Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy. 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o zatrudnienie w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spójności

Załącznik nr 4 – Regulamin Prac Ekspertów w ramach działań doradczych OWES
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